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TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT 

LÝ TỰ TRỌNG TP.HCM –

         CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG 
 

         Số:     / KH-LTT-CĐ          Thành phố Hồ Chí Minh, ngày     tháng     năm 2015
KẾ HOẠCH VÀ HƯỚNG DẪN TỔ CHỨC

HỘI  NGHỊ CÁN BỘ, CÔNG  CHỨC,  VIÊN CHỨC
NĂM HỌC 2015 – 2016
Căn cứ Công văn liên tịch số 2615/GDĐT-CĐGD ngày 19 tháng 08 năm 2015 của Sở Giáo dục và Đào tạo; Công đoàn Giáo dục Thành phố Hồ Chí Minh hướng dẫn về tổ chức và nội dung Hội nghị các bộ công chức năm học 2015-2016;
Căn cứ nội dung cuộc họp chỉ đạo của Ban chấp hành Đảng bộ trường ngày 04 tháng 09 năm 2015;   

Căn cứ nội dung cuộc họp của Ban Chấp hành Công đoàn trường ngày 07 tháng 09 năm 2015;

Ban Giám hiệu, Ban chấp hành Đảng bộ, Ban chấp hành Công đoàn trường thống nhất kế hoạch và hướng dẫn tổ chức Hội nghị cán bộ công chức cấp trường và các đơn vị trực thuộc như sau:

I. HƯỚNG DẪN CHUNG:

1. Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng tổ chức Hội nghị cán bộ công chức mỗi năm một lần để cán bộ, giảng viên, giáo viên và nhân viên  trực tiếp tham gia đóng góp ý kiến về quản lý và xây dựng đơn vị trong sạch vững mạnh.

2. Dưới sự chỉ đạo của Đảng ủy cơ quan, Hiệu trưởng phối hợp với Ban chấp hành công đoàn Trường chịu trách nhiệm chuẩn bị, chỉ đạo và tổ chức Hội nghị CB-CC.

3. Thời gian tổ chức Hội nghị CB-CC: 7h30,  thứ 6, ngày 30/10/2015
4. Hình thức tổ chức: Hội nghị đại biểu CB,CC,VC. (dự kiến 150 đại biểu)
5. Thành phần dự Hội nghị: Các đại biểu đương nhiên, các đại biểu CB-GV-NV (trừ những CB-GV-NV đang bị kỷ luật từ khiển trách trở lên) và đại biểu khách mời.
6. Trang phục dự Hội nghị:

Nữ: Bộ Áo dài.
Nam: Áo sơmi, thắt cà vạt, quần tây.

7. Hội nghị cán bộ công chức của trường được tổ chức hợp lệ khi có ít nhất 2/3 tổng số đại biểu CB-GV-NV của trường có mặt dự Hội nghị. Nghị quyết, quyết định của Hội nghị có giá trị khi có hơn 50% số người dự Hội nghị tán thành và không trái với các qui định của pháp luật và của ngành.
II. HƯỚNG DẪN NỘI DUNG TIẾN HÀNH HỘI NGHỊ CÁN BỘ CÔNG CHỨC PHÒNG, KHOA, TRUNG TÂM
- Chủ trì Hội nghị là Trưởng đơn vị và chủ tịch công đoàn bộ phận (hay Tổ trưởng công đoàn trực thuộc).

- Chủ trì cử thư ký ghi biên bản Hội nghị.

1. Nội dung Hội nghị bao gồm:

- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu (nếu có).
- Giới thiệu chủ trì, cử Thư ký Hội nghị.

- Báo cáo của trưởng đơn vị về việc thực hiện nhiệm vụ của đơn vị.

- Thông qua kế hoạch hoạt động của đơn vị năm học 2015-2016.

- Thông qua các dự thảo văn  kiện của Hội nghị cán bộ công chức cấp trường năm học 2015-2016.

- Thảo luận và đóng góp ý kiến cho các văn kiện của Hội nghị cán bộ công chức cấp trường.

- Bầu các đại biểu dự Hội nghị theo số lượng quy định. 
           - Kết thúc Hội nghị.
2. Sau Hội nghị, các đơn vị gửi các ý kiến, kiến nghị đóng góp của CBVC được ghi đầy đủ bằng văn bản và gửi về văn phòng Công đoàn trường, gồm:
- Biên bản Hội nghị cán bộ công chức ( phòng, khoa, trung tâm) ( theo mẫu).
- Danh sách đại biểu. 
-  Hạn chót: 11h ngày 06/10/2015. 
III. CHUẨN BỊ TỔ CHỨC HỘI NGHỊ CÁN BỘ - CÔNG CHỨC CẤP TRƯỜNG

1. Chuẩn bị văn kiện Hội nghị CBCC

- Chỉ đạo chung: Ông Phạm Hữu Lộc – Bí thư Đảng bộ - Hiệu trưởng.
- Trưởng tiểu ban văn kiện: Bà Đinh Hồng Minh (Trưởng P.TCHCTH).
- Dự thảo Báo cáo kiểm điểm việc thực hiện Nghị quyết Hội nghị CBCC năm học 2014- 2015 và thực hiện quy chế dân chủ trong hoạt động nhà trường: Ông Hồ Minh Lợi.
- Dự thảo Báo cáo tổng kết hoạt động năm học 2014 – 2015 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2015 -2016:  Ông Nguyễn Văn Tấn (Trưởng P.TS-ĐT-GTVL).
- Dự thảo Báo cáo tổng kết thi đua năm học 2014-2015 và phát động phong trào thi đua năm học 2015-2016: Ông Phạm Minh Nghĩa (CTCĐ).
- Dự thảo Nghị quyết Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức năm học 2015-2016: Ông Đinh Văn Đệ (Phó Hiệu trưởng).
- Dự thảo Quy định về tiêu chuẩn thi đua năm học 2015-2016: Bà Đinh Hồng Minh.
- Dự thảo Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2016: Ông Nguyễn Kính (Trưởng P.KHTC).

- Dự thảo Quy chế thực hiện dân chủ trong hoạt động trường học năm học 2015-2015: Ông  Lê Xuân Thiện (Phó trưởng P.TCHCTH - cán bộ phụ trách pháp chế)
- Dự thảo Báo cáo tổng kết hoạt động của Ban thanh tra Nhân dân năm học 2014-2015 và Phương hướng hoạt động của Ban thanh tra Nhân dân năm học 2015-2016: Ông Huỳnh Ngọc Mai (Trưởng Ban TTND).

- Báo cáo kết quả tổng hợp ý kiến, đóng góp của các Phòng, Khoa, Trung tâm: Ông Phạm Minh Nghĩa (CTCĐ).

- Báo cáo Tình hình thực hiện ngân sách, việc thu, chi quản lý năm 2015 và kế hoạch thu, chi, tài chính năm 2016 của trường.: Ông Nguyễn Kính. 

2.  Dự kiến  thời gian tổ chức Hội nghị:

- 10/09/2015: Họp Ban tổ chức Hội nghị CB-CC.

- 11/09/2015 - 19/09/2015: Hoàn tất dự thảo văn kiện Hội nghị.

- 21/09/2015 – 22/09/2015: Họp tiểu ban văn kiện, xin ý kiến chỉ đạo của Hiệu trưởng và Bí thư Đảng bộ.

- 25/09/2015 – 03/10/2015: Hội nghị tại các đơn vị, nộp báo cáo kết quả Hội nghị tại đơn vị về văn phòng Công đoàn trường, hạn chót là trước 11g00 ngày 06/10/2015.

- 07/10/2015 - 10/10/2014: Tổng hợp ý kiến đóng góp của các đơn vị.

- 12/10/2015 - 13/10/2015: Họp giữa Ban giám hiệu và BCH Công đoàn.

- 16/10/2015: Hội nghị trù bị (TP: Ban tổ chức, Trưởng, Phó các đơn vị, đoàn thể).

- 19/10/2015 - 22/10/2015: Ban tổ chức Hội nghị họp và hoàn chỉnh văn kiện.

- 23/10/2015: Gửi văn kiện Hội nghị (bản dự thảo) trình Công Đoàn GDTP.Gửi thư mời đại biểu Sở GDĐT, CĐGDTP dự hội nghị.
- 8h00 ngày 29/10/2015: Tiểu ban công tác và các bộ phận có liên quan tập dượt chương trình tại Hội trường A 

- Thời gian tiến hành Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức năm học 2015-2016 của trường: từ 7h30, thứ sáu ngày 30/10/2015.

     TM. BTV CÔNG ĐOÀN                                                           HIỆU TRƯỞNG  
               CHỦ TỊCH      
          Phạm Minh Nghĩa





         Phạm Hữu Lộc
Nơi nhận:

- Ban giám hiệu; 
- Bí thư Đảng bộ;
- Trưởng các đơn vị;

- Lưu VT.                                           
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